
Mekanisme Memperoleh Informasi Publik 

10 hari kerja , dan dapat diperpanjang 

Maksimal 7 hari kerja 
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Berisi: 
1.  Informasi 

dikuasai  /tidak; 
2. Format Informasi 

yang tersedia; 
3. Biaya 
4. Waktu 

Penyediaan 

Permohonan 
Informasi Publik 

PPID Pemberitahuan 
Tertulis 

Permohonan 
dilakukan secara 
tertulis dengan: 
1.Mengisi Formulir 

permohonan 
yang telah 
disediakan  

2.Membuat Surat 
Permohonan 
Informasi Publik; 

3.Menyertakan 
Salinan Identitas 
Permohonan 
Informasi Publik 

Yang Harus 
Dilakukan: 
1.Memperjelas 

Informasi/do
kumen yang 
diminta 

2.Mencatat 
Dalam Buku 
Register 
Permohonan 
Informasi 

3.Memberi 
Tanda Bukti 
Permohonan 

Berisi: 
1.Penolakan 

Permohonan 
Informasi 

2.Pasal dari 
Undang-undang 
yang 
mengecualikan 
Informasi yang 
diminta 

Harus dipastikan 
bahwa informasi 
yang diberikan 
sesuai dengan 
informasi yang 
diminta 

PENOLAKAN 

PEMBERIAN 
INFORMASI 


